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SIRA NO [FAALIYET /IS Y. I SON Kisi CIKTISI DURUM di ise nedeni -
Boliim 6gretim tiyelerimizin Profesor,Dogent,Dr. Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
1 Ogr. Uyesi atama tebrik yazilari yazmak ve Boliim 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
B: larina duyurulmasi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
R . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
,  [Pekanhik Makaminin epostalarin: takip etmek, 01-31 Dekan Sekreterligi  |yazs, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
randevu ve goriismeleri organize etmek e
aragtirma, analiz, sozlii me.
UBYS Sistemi tizerinden etinlik I Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
3 | s ;'“;.“ZT.'I’ en gunlik yazisma a'l'“ 01-31 Personel isleri yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
yapilmasi. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. arastirma, analiz, s6z1i bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 29255 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan
4 'UBYS ile personel problemlerine destek verilmesi 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yo 1ik”
Birimimizden ilisigi kesilen ak ik ve idari Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun, 657 sayili Develet
5 personelin gerekli yazismalarin saglanmasi ve takip 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Memurlar1 Kanununu
edilmesi arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Ana Bilim Bagkanhigi ve Boliim Bagkanligina atanan Yapilan i§ ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayil Kanun
6 Ggretim iiyesinin bilgilerinin Personel Ozlitk 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
i inde giincel. i arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
7 4/D Siirekli Is¢i Personelin istirahat Raporlarmin bild 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, soz1ii bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
8 4/B Sozlesmeli Personel [stirahat Raporlarinin bildiri 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Hitap Takip Programindan 5510 4/1-¢ Devlet Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sanh Kanun, 657 sayih Develet
ik-idari i . g Memurlart Kanununu
g [Memurlanmin (akademik-idari personel) Tescil 01-31 Personel isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Islemleri (Atama, Terfi, Yiikselme, Ucretsiz Izin e e 3
L - arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Girisi ve takibi)
Gorev Siiresi dolan Aragtirma Gorevlilerinin Gorev 2547 Sayili Kanun
jo  [Buresi Uzatilmasi hakkanda Anabilim Das ve Boliim 01-31 Personel lsleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirld|( yTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
Bagkanhgmin goriisiiniin Rektorliik Makamina yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gonderilmesinin saglanmast aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Gérev Siiresi dolan Doktor Ogretim Uyelerinin 2547 Sayili Kanun
Gorev Siiresi Uzatilmasi ile ilgili yazismalar sonra;
ilgili 6gretim iiyelerinin son 4 yilda yapilan
11 akademik ¢aligmalarinin "Akademik Kriter ve 01-31 Personel isleri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Yiikseltme Komisyonu" tarafindan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
degerlendirilmesinin saglanmasi ve degerlendirme yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
sonra Fakiilte Y6netim Kurul Giindemine alinmast. aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Akademik Genel Kurul Toplantist ici i Yapilan i§ ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayili Kanun
12 acdemiie Bene urul Topiantist igin gereid 01-31 Personel isleri yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
siirecin takip edilmesi e 3
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Fakiiltemizde gorevli 6gretim elemanlarinin 6zlitk Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 2547 Sayih Kanun
13 yazismalarini yapmak (intibak ,Ucretsiz, Askerlik 01-31 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
vb.) arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Osretim O Opretim El I llan Bas Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atama
14 stetim Lye ve LSretim & emar arinii fan Basvary 01-31 Personel lsleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Yonetmeliginin
ve atanma siirecinin tamamlanmasi e T
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Fakiilte Yonetim Kurulu Toplanti Giindemi Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
15 Olusturmak ve Toplant1 Sonrast Siirecini 01-31 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
lamak ( her hafta Cuma_giinii) arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Yillik olarak Uger aylik donemlerde aym 10°una Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 say1h Kanun
16 kadar Performans Programimin Strateji Gelistirme 01-31 Personel isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Daire Bagkanligina bildirilmesi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
illik idari Faalivet Raporl: Strateii Gelisti Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
17 P dart Faatyel Raporiannim Strafejt Gelistirme 01-31 Personel isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
Daire Baskanligina bildirilmesi. e e 3
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Fakiilte Boliim Baskanlarinin ve Anabilim Dali Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
18 Bagkanlarinin atama tarihlerinin takip edilmesi, 01-31 Personel Isleri yazl, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

atama olurlarinin Rektorliik makamina arz edilmesi

arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.




Déner Sermaye gelirlerinin dagitim oranlarmin

Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii

Dagitimlar bir 6nceki ayn gerlirlerine gére

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

19 goriisiilmesi icin Fakiilte Yonetim Kurul Karart 01-31 Doner Sermaye Birimi |yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI yapilmakta. Ancak Aralik 2023 ay1 dagilimi
iind alinmasi arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme. 2023 yil bitmeden Aralik ayinda yapildi.
O i Disiplin S K R . O . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu
g0 | srenct Disipiin Sorusturma Raporiarint Dgrenct 01-31 Ogrenci Iseri Birimi  |yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
Isleri Daire Bagkanligina gonderilmesi e g 3
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Fakiiltemiz Akademik P | Listesi Hazrl Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
21 G;T_ ! tflm 1z Akademik Personel Listesi Hazrlanmast 01-31 Personel isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
uncetienmest arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilen gorevlendirme] lan i . iliskin. k 1 edilmi il
22 kararlarinin olur geklinde hazirlanarak 1slak imzal 01-31 Dekan Sekreterligi Yapi l:n 5 Wf 1;lem.lere ! 1§km(,] ontrol edilmis her tiirli ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
sonrasi UBYS ile Rektorliik Makamina arz edilmesi, vazi, belge, turm, liﬂej ofl“)_" u).'uru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
D dik sozlii 1 . " Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
23 ogentt Sl"‘ u S‘I“‘“ arn "'gi’{‘“asz"“”“” yapama 01-31 Personel fsleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ve siirecin tamamlanmasin saglamal arastirma, analiz, so210 bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu
24 Agilmis Personel Sorusturmasi siirecini tamamlamak 01-31 Personel isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
OBYS Si i iizerinden giinilk i Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
25 istemi izerinden ginlik yazismalann 01-31 Dekan Sekreterligi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yapilmasi. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
(BYS Koordinatiliisii k d 1 Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
2 00rcinalbriigh tapsaminca persone 01-31 Bilgi Islem yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
problemlerine destek verilmesi T L
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
UBYSd . Kl i Kisi Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
27 e “]': ge f“.CY'a a“l" gereld ksl veya 01-31 Dekan Sekreterligi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
irimiere havalesinin yaptimast arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
(Ogrenci Disiplin Sorusturmasi kapsaminda belirlenen Yiiksekogretim Kurulu Ogrenci Disiplin
71 yaz i . . i i ¢ iligki ilmit iirlii Yonetmeligi Hitkiimleri
2 Soruﬂunnacl):a'yau yaﬂlmasl .gcrck!l cvrcfklarm Ogrenci isleri Birimi Yapilan i§ ve 1slcmlcru iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI g
Teblig-Tebelliig belgesi ile teslim edilmesi ve yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
takibinin yapilmast arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
O ilerin CIMER B I Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 3071 Sayili Dilekge Hakkinin
29 g'?“c' ermn avurusu cevap yaztlanmin Ogrenci sleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kullanilmastna Dair Kanun
yaziimast arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
o . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
30  |Pilei Edinme Hakki kapsaminda belge talcbinde Ogrenci isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
bulunan 6grencilere cevap yazisinin yazilmasi e e ;
arastirma, analiz, sozli bilgilendirme.
Giiz doneminde agilan donemlik derslerin listesini
31 [Pmav Not ve Harf Araliklan Cikialannin toplanip Ogrenci isleri Birimi | Yaptlan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirld |y AMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
kontrolleri yapilarak Rektorliik Ogrenci Islerine yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
Gonderilmesi arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Personel izin islemleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
32 Akademik ve idari Personelin 01-31 Personel isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
'Yillik izin, Gorev ve Mazeret arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Fakiiltenin idari hizmetlerinin yiiritilmesini Fakiilt Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
33 akiltentn idart hizmetlerinin yliratilmesini 01-31 aste . |yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
saglamak. Sekreterligi/Bilgi Islem e e s
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Fakiilte Internet Sayfasinin Giincel Tutulmast Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
34 Telefon rehberi tanimlama ve giincelleme 01-31 Fakiilte Sekreterligi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
islemlerinin yiiriitiilmesi arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Fakillteye bagl bi tesislerde kiiciik bak Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
35 aku CYCI af 1 bina ve __ffis erce kuguk bakam, 01-31 Fakiilte Sekreterligi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
onarim iglemlerinin yiiriitiilmesi arastirma, analiz, sd210 bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
36 Isteklerinin karsilanmasi 01-31 Fakiilte Sekreterligi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Kamu i¢ Kontrol Standartlar Tebligi ile belirlenen Kamu Ic Kontro_] Standartlar1 Tebligi
standartlar altinda yer alan genel sartlara ve ESOGU Kamu I¢ Kontrol Standartlarina
37 Universitemiz Kamu i¢ Kontrol Standartlarma Uyum 01-31 Fakiilte Sekreterligi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii|( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Uyum Eylem Plani
Eylem Planinda 6ngériilen eylemlere, uyumu yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
glamak iizere ¢al lar yapmak arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Gelen-giden evraklarin Elektronik Bilgi Yonetim Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
38 Sistemi (EBYS) ile kontrol edilmesi, dagiliminin 01-31 Evrak Kayit yazl, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
5l arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
. 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi
39 [AYhk Harcama Raporu (22/d) Raporunun Stratcjiye 01-05 Satin Alma UBYS ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ve Kontrol Kanunu
gonderilmesi
- PN 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
40 | Yurisi Yurt Dist Gegici Gorev Yolluklarinin 01-31 Tahakkuk (Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu, 6245 Sayili Harcirah

Odenmesi - Yurtici Siirekli Gérev Yollugu Odenmesi

Kanunu




Ders Ucreti Kargihiginda gorevlendirilenlerin Ek

2547 sayili Yiiksekogretim Kanun,

41 - . 10-14 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2914 sayili Yiiksekogretim Personel
Ders Odemesi
Kanunu
2914 sayil Yiiksekogretim Personel
42 Giiz Donemi Final Smav Ucret Odemesi 5-15 Tahakkuk (Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kanunu
2547 sayili Yiiksekogretim Kanun,
43 Akademik personelin ek ders ticretleri 01-05 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2914 sayili Yiiksekogretim Personel
Kanunu
Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet
44 Ogrenci Harg fadesi Yapilmast 01-31 Tahakkuk UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Maliyetlerine Ogrenci Katkist Olarak
Alinacak Katk1 Paylari ve Ogrenin
i L . . 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
45 I:T;E;i;‘" GSS Prim Odemesi ve SGK Kesenck 1525 Tahakkuk Online Bildirge ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Saglik Sigortast Kanunu
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
46 Personel Maaglarinin  yapilmast 05-10 Tahakkuk (Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
2914,5510,657,2547,5434,488,163
5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve
47 Personel Maas Farki Odemesi 01-31 Tahakkuk (Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
2914,5510,657,2547,5434,488,163
5510 say1li Sosyal Sigortalar ve Genel
48 Personel Maaglarin SGK Kesenek Bildirilmesi 15-25 Tahakkuk Online Bildirge ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Saglik Sigortas: Kanunu
49 Ders gizelgelerini olusturmak Her Yar1 Y1l Baginda [Dekan Yardimeiligi Bilgi Sistemi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
5o |Q@rencilerin sorularini ve sorunlarint Siirekli Ogrenci lsler Birimi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
¢ozmek/yonlendirmek
. . e - 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
51 gi::l‘;:::‘ akademik izin dilekgelerini FYK da Her Hafta Persembe  |Ogrenci isler Birimi | Dekan sekr. e posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
Y6 e
Ogrencilerin siav itirazlari sonucu veya sisteme 2550 sayil Yiiksekogretim Kanunu
52 sehven hatali girilen notlar ile ilgili diizeltme Her Hafta Persembe  [Ogrenci Isler Birimi Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
dilekgelerinin FYK da diizenlemek Yo ligi
e - . sl o 2550 sayih Yiiksekogretim Kanunu
53 |Ogrencilerin mazeret dilekselerini Ogr. Bilgi Sis den | o o persembe  [Orenci isler Birimi | Dekan sekr. ¢ posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universz,teler de Ak:]emik Teskilat
kontrol ederek FYK da diizenlemek Yo A
Bahar yy igin ilgili birimlerden 6gretim elemani - . L - 2-55AI Saylh Yﬁksckégrclqn Kanu.nu
54 . Ogrenci Isler Birimi UBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
talebi yazigmalarini olugturmak N .
Yonetmeligi
Erasmus/Farabi gérevlendirmeleri veya iptalleri, - + 2..552 sayilt Yitksek6gretim Kanunu
55 B R ’ Her Hafta Persembe  |Ogrenci Isler Birimi Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
akademik taninma vs. FYK igin diizenlemek Y6 B
Bs - . 2553 sayili Yiiksekogretim Kanunu
56 (?fzr::;‘rl::k" stnav gakisma dilekgelerini FYK da Her Hafta Persembe  |Ogrenci isler Birimi | Dekan sekr. e posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
Vo L
Ogrencilerin genel istek ve problemleri ile ilgili . . . 2.,554 sayih YiksekGgretim Kanunu
57 B .. . Her Hafta Persembe  |Ogrenci Isler Birimi Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
dilekgelerini FYK da diizenlemek Yo A
Ogrencilerin béliimlerince hazirlanan intibak - . B 2-556 Saylh Yﬁksckégrclim Kanu.nu
58 programlarinin u - FYK da diizenlemek Her Hafta Persembe  |Ogrenci Isler Birimi Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
’ Yonetmeligi
Ogrenci Mezuniyet Degerlendirme Siirecinin takip ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
50 edill.'.nesi, ]?ege.rlendirmesj uygun olan 6grencileri 01231 Ogrenci Isler Birimi Yapilan is ve i;’lem.lere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Yénetmelig
Fakiilte Yonetim Kurul giindemine alinmasinin yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
saglanmasi arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
har ds . Kayatlar ile iledli e Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans (')grelim ve Siav
60 Egﬁ‘;lc‘;‘c‘g“]i cr:lsmzsyi" an fle ettt usuflerin Ogrenci sler Birimi ~|vaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Not Girisi, Not Diizeltilmesi, Devam-Devamsizlik Vanan clemlere iliskin. k L edilmis b l ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
Diizeltilmesi, Yetki agilmasi vb. konularda 6gretim o o apilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 5 e
61 ﬁy“e]zri“ d:: gﬂ:“ y:;]a:: 5;engi i“s]z:::g © Ogrenci isler Birimi |y, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Yonetmeligi
azilmasi arastirma, analiz, sozli bilgilendirme.
Egitim -Ogretimle, Ogrencilerle ve Derslerle ilgili Ogrenci Isler Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirli ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
62 Rektorliikle ve Boliimlerle diger tiim faaliyet, etkinlil 01-31 Birimi/Dekan yazl, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
ve lari yapmak Yard g arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
. L . . ESOGU Onlisans, Lisans 6grelim ve Sinav
Ogrencilerin Sinav itiraz1 basvurusunun teslim M t Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii Yonetmeligi
63 alinmasi ve Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilmesi Ogrenci Isler Birimi y ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

i¢in havale edilmesi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.




Dis tiniversitelerden veya diger kurumlardan yapmis

Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii

2547 Sayih Kanunun

64 Idug Ogretim iiyesi gorevlendirme talebi ile Personel Isleri N ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
P e yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
ilgili gelen cevap yazilarinin boliimlere yazilmasi e e 3
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
- . L 2547 Sayih Kanunun
Dis tiniversitelerden gelen 6gretim tiyesi v. . . - PR T
. . . AP . L apilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
65 gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, bolimlerle ve Personel Isleri . ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
A . yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
rektorliikle gerekli yazigmalarin yapilmast P s
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Universitemizin diger 2547 Sayih Kanun
fakiilte/yiiksekokul/enstitiilerinden gelen 6gretim . . o o
66 iiyesi gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, Personel Isleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii|( yTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
boliimlerle ve talep eden birimlerle gerekli yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
yazismalarin vapilmasi aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
. ESKISEHIR OSMANGAZI
Fakiiltemize baglh Ogrenci Kuliiplerinin etkinlik, UNIVERSITESI
organizasyon, stant agma ve sponsor standi agma vb. P - . . L L _— OGRENCI KULUPLERI YONERGESIT
67 talepleri igin yazismalarin yapilmast, takip edilmesi Ogrenci Isler Birimi Yapilan is ve |s]em.]ere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii|( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
gelen onay cevabinin kuliiplere bildirilmesi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
N Kavit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve
68 |Tasimirlann giris ve gikisina iliskin kayitlari tutmak, 01-31 K”‘?”l Ya’;'kl ) yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
ontrol yetkilist arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Tagimir Mal Yo
Devir alinan tiiketim mal ve malzemelerinin devir 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
.. . P . f : B lmi Gl Kontrol Kanunu
6 alma giris, ta.smlr islem ﬂ;len‘n‘l Flu.zenleylp, alinan 01231 Tasinir Kaylt‘ B Yapilan is ve 1slem}ere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI a »
tasinirlarin sisteme ve depo girisini yapmak. Harcamal Kontrol Yetkilisi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, Tasimr Mal Yonetmeligi
y6netim sistemine gondermek. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Tasinir istek fisi ile depodan istenilen tiiketim Tasinir Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
70 1 lerini karsilamak cikisin 01-31 S o yazl, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
L . " Kontrol Yetkilisi T L N .
apmak.Harcama yonetim ondermek arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme. Tasinr Mal Y 1
Depodan istenilen demirbask ileili Kisil R . Kavit Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Tl it o ey et EEELHISTIere 7imime 01-31 o kil yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
isleri ile teslimini yapmak. ontrol Yetkilisi arastirma, analiz, szl bilgilendirme. Tasimir Mal Yo e
Doner Sermaye aylik gelirlerine ait vergi
6demelerinin Saymanlhik tarafindan hesaplanarak
7y |dizentenen Muhasebe Islem Fislerinin Fakiiltemiz Her Aym 15 Déner Sermaye Birimi |Muhasebe islem Fisi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanarak Saymanliga gonderilmesini
saglamak
Déner Sermaye gelirlerine ait aylik kesilen fatura
b, i sdion sl o pys dagom | D07 Srmaye teme
73 [ ece edien 8T Katki pavi Cas Miidirliginden gelen |Déner Sermaye Birimi |Ust Yazi ve Tablo ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bilgileri hazirlanarak UBYS iizerinden Doner aziya karsilik (Her Ay)
Sermaye Isletme Miidiirliigiine gdnderilmesini yazy s Y
saglamak
Doner Sermaye aylik gelirlerinin ay sonunda gelir
74 |kayitlan yapilarak Fakiiltemiz Gergeklestirme Her aym ilk haftasi(Bir | . - onave Birimi |Muhasebe islem Fisi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan Gnceeki aya ait)
imzal; k Sa higa gonderilmesini saglamak
Déner Sermaye gelirlerine ait fatura ve agiklama
75 bilgilerinin hazirlanarak Harcama Yetkilisine Her Aymn Son Giinii  |Déner Sermaye Birimi |Email ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
(Dekan) bildirilmesi
P L . 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.
Yapilmasina karar verilen isler i¢in, Yonetim Kurulu :
K la belirl Yillik Birim Fiyat listeleri Maddesi
arariyla belirlenen Yillik Birim Fiyat listelerine . -
76 uyarak isin bedelinin T.C. Ziraat Bankasinda bul Déner Sermaye Birimi |Fatura ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Déner sermaye Hesabimiza yaratilmasimi saglamak
Dekanitk Mak findan U hazarl Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
77 ckanlik Makam tarafindan Ust yazist hazirlanan Déner Sermaye Birimi |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
raporlar1 UBYS sisteminde arsivlemek. e e s
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Elde edilen gelirin y1l baginda Yonetim Kurulu 2547 Sa.ylll Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.
tarafindan belirlenen ve daha sonra Universite Maddesi
78 Yénetim Kurulu tarafindan onaylanan gergeve Déner Sermaye Birimi |Odeme Belgeleri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
dahilinde yapilan ise katkist olan Ogretim
Elemanlarma dagitimini saglamak
79 |Fakiilte biinyesinde bina ici ve gevresindeki her tirli 01-31 Fakiilte Sekreterligi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

tertip, diizen ve temizlik isinlerinin yiiriitiilmesi




Fakiilteye ait bilgisayar teghizatlarinin montaj ve

80 bakimlarim yaparak, si in sorunsuz 01-31 Bilgi Islem ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
glamak. Teknik di larin destegini vermek.
UBYS'den gelen yazilari takip etmek, cevaplanarak Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
81 ilgili birimlere havale etmek, e-posta yoluyla ilgili 01-31 Boliim Sekreterligi yazl, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
akademik ve idari personele duyurmak arastirma, analiz, sdzlii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
82 Boliim Kurulu'nun yazismalarinin yapilmasi Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
83 Anabilim Dali Kurulu yazismalarinin yapilmast Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Kismi zamanl ve iISKUR programi kapsaminda Her ayin 10, giiniine | » ] Yapilan is ve is]em.]ere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
84 galisan Ggrenci var ise puantaj tablosu hazirlanarak a da.r Ogrenci Isler Birimi  |yaz1, belge, fm?ﬂ, liste, onay, duy_um‘ rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
ve ilgili birime gonderilmesi arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
. . L j Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
g5 [|Akademik tesvik dosyalarinin dgretim iyclerinden | Tahakkuk yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
alinmasu, liste olusturularak ilgili birime gonderilmesil e e s
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Duyurular yapmak ve 6grencilere bilgi vermek. Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli
86 (derslik kullanim, ders programlari, simav 01-31 Ogrenci Isler Birimi  [yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
programlari, ders kayitlar, dersler ile ilgili vb. arastirma, analiz, szl bilgilendirme.
Protokol siireglerinde taraflarin imza tarihlerinin (giin
87 ay-y1l) tamliginin kontrol edilmesi 01-31 Fakiilte Sekreterligi Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ilgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Yiiriitiilen faaliyetlerin protokoldeki baslangi¢ ve Fakiilte
88 bitis tarihleri ile takvim uyumunun denetlenmesi Faaliyet Siiresince Sekreterligi/Doner Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ilgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Sermaye/Dekan
Sekreterligi
Gergeklestirilen islemlerin protokoliin kapsam ve
89 yiikii i ddelerine u lug takibi 01-31 Daéner Sermaye Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI {lgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Siiresi dolan gorevlendirmeler igin yeni protokol vey: Fakiilte
90 resmi onay alinana kadar faaliyetlerin Gorev Siiresi Bitiminde |Sekreterligi/Dekan Durdurma yazisi/Yeni onay belgesi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun ve flgili Mevzuat
durdur takibi Sekreterligi
Devam eden protokol faaliyetleri igin Yonetim . Dekan Sekreterligi /
91 Kurulu kararlari ve Rektorliik onaylarinin Her Kurul Oncesi Giincel FYK Karar1 ve Rektorliik Oluru ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun

|giincelliginin kontroli

Fakiilte Sekreterligi

ONAYLAYAN Halil YAMAK Fak.Sekreteri / imza




Kurum: Eskisehir Osmangazi Universitesi
Birim: Hukuk Fakiiltesi
Alt Birim:

2026 YILI YILLIK iS PLANI

Subat Ay1
FAALIYETIN /iSiN | _ . YASAL DAYANAGI
o iQ N SORUMLU BIRIM / . ACIKLAMA
FAALIYET /IS Kisi CIKTISI DURUM di ise nedeni -
Boliim 6gretim tiyelerimizin Profesor,Dogent,Dr. Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
1 Ogr. Uyesi atama tebrik yazilari yazmak ve Boliim 01-28 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
B: larina duyurulmasi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
R . Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
,  [Pekanhik Makaminin epostalarin: takip etmek, 01-28 Dekan Sekreterligi  |yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
randevu ve goriismeleri organize etmek e e s
aragtirma, analiz, sozlii me.
UBYS Sistemi tizerinden etinlik I Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
3 | s ;‘“;.“ZT.{‘ en gunlik yazisma a'l‘“ 01-28 Personel isleri yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve
yapilmasi. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. arastirma, analiz, s6z1i bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 29255 sayih Resmi Gazete’de yayimlanan
4 'UBYS ile personel problemlerine destek verilmesi 01-28 Personel Isleri yazl, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve
arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Esaslar Hakkinda Y6 1
Birimimizden ilisigi kesilen ak ik ve idari Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayih Kanun, 657 sayili Develet
5 personelin yazismalarinin takip edilmesi ve gerekli 01-28 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Memurlar1 Kanununu
larin sagl arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Ana Bilim Bagkanhigi ve Boliim Bagkanligina atanan Yapilan i§ ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sayil Kanun
6 Ggretim iiyesinin bilgilerinin Personel Ozlitk 01-28 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
i inde giincel. i arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
7 4/D Siirekli Is¢i Personelin istirahat Raporlarmin bild 01-28 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, soz1ii bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 657 sayili Develet Memurlari Kanununu
8 4/B Sozlesmeli Personel [stirahat Raporlarinin bildiri 01-28 Personel Isleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Hitap Takip Programindan 5510 4/1-¢ Devlet Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 Sanh Kanun, 657 sayih Develet
ik-idari i . g Memurlart Kanununu
g [Memurlanmin (akademik-idari personel) Tescil 01-28 Personel isleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Islemleri (Atama, Terfi, Yiikselme, Ucretsiz Izin e e 3
L - arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Girisi ve takibi)
Gorev Siiresi dolan Aragtirma Gorevlilerinin Gorev 2547 Sayili Kanun
jo  [Buresi Uzatilmasi hakkanda Anabilim Das ve Boliim 01-28 Personel lsleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirli| yTAMAMLANDI ~ ( )TAMAMLANAMADI
Bagkanhgmin goriisiiniin Rektorliik Makamina yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gonderilmesinin saglanmast aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Gérev Siiresi dolan Doktor Ogretim Uyelerinin 2547 Sayili Kanun
Gorev Siiresi Uzatilmasi ile ilgili yazismalar sonra;
ilgili 6gretim iiyelerinin son 4 yilda yapilan
11 akademik ¢aligmalarinin "Akademik Kriter ve 01-28 Personel isleri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Yiikseltme Komisyonu" tarafindan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
degerlendirilmesinin saglanmasi ve degerlendirme yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
sonra Fakiilte Y6netim Kurul Giindemine alinmast. aragtirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Oretim U Ogretim El ! ilan B Yapilan i§ ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atama
12 sretim Ly ve Dgretim Bleman‘arinin flan Basvurs 01-28 Personel isleri yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Yonetmeliinin
ve atanma siirecinin tamamlanmasi JS S
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Fakiilte Yonetim Kurulu Toplant: Giindemi Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
13 Olusturmak ve Toplanti Sonrasi Siirecini 01-28 Dekan Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilet
lamak ( her hafta Cuma_giinii) arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Yo ligi
Fakiilte Boliim Baskanlarinin ve Anabilim Dali Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
14 Bagkanlarinin atama tarihlerinin takip edilmesi, 01-28 Personel Isleri yazl, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
atama olurlarinin Rektorlilk makamina arz edilmesi, arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Fakiilte Boliim Baskanlarinin ve Anabilim Dali 2547 sayih Yiiksekgretim Kanunu
Is Bagkanlarinin atama ta:jlhlermm llS(elerm?n 01-28 Personel isleri Yapilan is ve 1slcmlcrc iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
cikarilmasi. Kontrol edilerek Personel Daire yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
Baskanligina Olur i¢in yazilmasi arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Déner Sermaye gelirlerinin dagitim oranlarinm Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
16 goriisiilmesi i¢in Fakiilte Yonetim Kurul Karart 01-28 Déner Sermaye Birimi |yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
giindemine alinmasi arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
N . 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
Ogrenci Disiplin Sorusturma Raporlarmi Ogrenci o o . o
17 |isleri Daire Baskanligina gonderilmesi ve ilgili 01-28 Ogrenci igleri Birimi | Yaptlan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirld| yrAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yerlere teblig edilmesi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.




Fakiiltemizde gorevli 6gretim elemanlarinin 6zliik

Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

18 yazismalarini yapmak (intibak ,Ucretsiz, Askerlik 01-28 Personel {sleri yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
vb.) arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Fakiiltemiz Akademik P | Listesi Hazrl Yapilan i§ ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
jg | axutemiz Atademik Fersonel Listest Haziranmast 01-28 Personel lsleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Giincellenmesi P
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu 39.
Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilen gorevlendirme] Maddesi
20 kararlarinin olur seklinde hazirlanarak 1slak imzali 01-28 Personel isleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii{( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
sonrast UBYS ile Rektorlik Makamina arz edilmesi, yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
N ik sozlii I . K Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu
21 0gentic SOZ 1 SIaviarin organizasyonui yapma 01-28 Personel lsleri yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
ve siirecin tamamlanmasini saglamak e e s
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu ve 657
. apilan is ve is| el P, e Devlet Memurlar1 Kanununu
22 Agilmis Personel Sorusturmasi siirecini tamamlamak 01-28 Personel Isleri Yapilan is Wf 1;lem.lere iliskin, kontrol edilmis her tiirli ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Kayit Yenileme Ders kavitlart ile ileili Rektorlikl Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
23 Oi’yl ,ft"l c‘fc dc,rs g _°1’ sl Rekioritide vd 01-28 Ogrenci isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmelig
grencilerle koordinasyonun saglanmasi. arastirma, analiz, 5671 bilgilendirme.
Derslerin Basl Kle-sil haftasinda, Rektorik Yapilan i§ ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
24 er.o.s_e min _Iasla?s' ;'_e criesiihal ff'" 2 Rektoriit 01-28 Ogrenci isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmelig
ve Ogrencilerle koordinasyonun saglanmasi. arastirma, analiz, s6z1i bilgilendirme.
Kayit Hatalari, eksik kredi ve yanlis ders segimi ile Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
25 ilgili Rektorliik Ogrenci islerinden gelen listelerdeki 01-28 (Ogrenci [sleri Birimi |yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Y énetmelig
hatalarin diizelti inin takip edilmesi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
(GBYS Sistemi fizerinden eiinlik L Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
2% lhteml'“Zﬂ‘_" en guniu ):‘fszmd arn 01-28 Dekan Sekreterligi yazl, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yapilmasi. Takip edilmesi ve gereginin yapilmasi. T
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
UBYS Koordinatoritid ki g ! Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
27 pmhlcml‘c’:’;c";i:;z'%‘c'ﬁx e persone 01-28 Bilgi islem yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
(Ogrenci Disiplin Sorusturmasi kapsaminda belirlenen Yiiksekogretim Kurulu Ogrenci Disiplin
71 yaz i . . i islemlere iliski ilmi: {irlii Yonetmeligi Hitkiimleri
2 Sorugunnacu:a'yau yaﬂlmasl gcrck!l cvrcfklarm Ogrenci isleri Birimi Yapilan is ve 1slcmlcru iligkin, kontrol edilmis her tiirlii ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI g
Teblig-Tebelliig belgesi ile teslim edilmesi ve yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
takibinin yapilmasi arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
O ilerin CIMER B I Yapilan i§ ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 3071 Sayili Dilekge Hakkinin
29 g'?“c‘ ermn agvurusu cevap yaztlanmin Ogrenci Isleri Birimi  |yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kullanilmastna Dair Kanun
yaziimast arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
s : Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu
30  [Dilei Edinme Hakla kapsaminda belge talebinde Ogrenci Isleri Birimi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bulunan 6grencilere cevap yazisinin yazilmasi e e 3
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Personel izin islemlert
Akademik ve Idari Personelin . o L o
31 |Yillik izin, Gdrev ve Mazeret 01-28 Personel Isleri Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tirld| yrAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
izinlerinin bilgi sistemine islenmesi vaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Fakiiltenin idari hi BT, Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
32 Y 1dart nin yur 01-28 Fakiilte Sekreterligi  [yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
saglamaxk. arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Fakiilte Internet Sayfasinin Giincel Tutulmasi Fakiilte Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
33 Telefon rehberi tanimlama ve giincelleme 01-28 e yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
. PSR Sekreterligi/Bilgi Islem e e s
islemlerinin yiiriitiilmesi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
okl baglt bi tesislerde kiiciik bak Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
34 tlteye bagli bina ve tesislerde kiigiik bakim, 01-28 Fakiilte Sekreterligi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
onarim islemlerinin yiiriitiilmesi bt o e .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
35 Isteklerinin karsilanmasi 01-28 Fakiilte Sekreterligi  [yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( Y)TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile belirlenen Kaml{ Ic Konlro_l Standartlar Tebligi
standartlar altinda yer alan genel sartlara ve ESOGU Kamu I¢ Kontrol Standartlarma
36 |Universitemiz K?mu“i(.;. Kontrol Standartlarina Uyum 01-28 Fakiilte Sekreterligi  |yapilan is ve islemlere iligkin, kontrol edilmis her tirli|( JTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Uyum Eylem Plam
EY}"-"‘ Pla{unda dngdrillen eylemlere, uyumu yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
saglamak iizere galismalar yapmak arastirma, analiz, s6zIi bilgilendirme.
Gelen-giden evraklarin Elektronik Bilgi Yonetim
37 Sistemi (EBYS) ile kontrol edilmesi, dagiliminin 01-28 Evrak Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii|( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

saglanmasi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,

arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.




Ayhk Harcama Raporu (22/d) Raporunun Stratejiye

5018 Sayil Kamu Mali Yonetimi ve

38 I . . 01-05 Satin Alma ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
gonderilmesi UBYS
. PP, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
39 | Yurisi Yurt Dist Gegici Gorev Yolluklarini ) 01-28 Tahakkuk (Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu, 6245 Sayili
Odenmesi - Yurtigi Siirekli Gorev Yollugu Odenmesi
Harcirah Kanunu
P - " - . 2547 sayili Yiiksekogretim Kanun,
40 g:: g;r;“e];‘"s‘“g‘"da gorevlendirilenlerin Bk 10-14 Tahakkuk (Odeme Emri ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2914 sayil Yiiksekogretim Personel
) ’ Kanunu
2547 sayih Yiiksekogretim Kanun,
41 Akademik personelin ek ders ticretleri 01-05 Tahakkuk Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2914 sayili Yiiksekogretim Personel
Kanunu
Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet
42 Ogrenci Harg fadesi Yapilmast 01-28 Tahakkuk UBYS ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Maliyetlerine Ogrenci Katkist Olarak
Alinacak Katki Paylari ve Ogrenin
- . — . 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
43 fimﬁiﬁ" GSS Prim Odemesi ve SGK Kesenck 15-25 Tahakkuk On line Bildirge ( YTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI Saglik Sigortast Kanunu
Tahakkuk / Giirkan 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
44 Personel Maaslarinin  yapilmasi 05-10 BASAK g (Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
2914,5510,657,2547,5434,488,163
Tahakkuk / Giirkan 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve
45 Personel Maas Farki Odemesi 01-28 BASAK Odeme Emri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
2914,5510,657,2547,5434,488,163
. o A Tahakkuk / Giirkan A » 5510 say.lll Sosyal Sigortalar ve Genel
46 Personel Maaglarin SGK Kesenek Bildirilmesi 15-25 BASAK Online Bildirge ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Saglik Sigortas1 Kanunu
Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
47 Derslerin Baglamasi Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Y 6netmeligi
Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav
48 Kayit Yenileme 8-10.02.2023 Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
Ekle-Sil Haftasi sonrasi ders eklemek ve silmek Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
49 isteyen 6grencilerin dilekgelerinin FYK'da 15-17. 02.2023 Ogrenci isleri Birimi  |E-posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Y 6netmeligi
Harf notu araliklarinin ve siav tarihlerinin sisteme Onlisans, Lisans (")gretim ve Smav
50 AR N . Ogrenci Isleri Birimi  [UBYS ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Y 6netmeligi
girilmesi ile sinav programlarinin istenmesi
51 Ders gizelgelerini olusturmak Her Yar1 Y1l Baginda [Dekan Yardimeihigt Bilgi Sistemi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
sy |Ofrencilerin sorulanni ve sorunlanini siirekli Ogrenci lsleri Birimi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
¢ozmek/yonlendirmek
PRI PO RUTI ’ 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
53 dofzr::lz‘rl:;:‘ akademik izin dilekgelerini FYK da Her Hafta Persembe  |Ogrenci isleri Birimi | Dekan sekr. e posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
Vo L
Bahar yy i¢in tamamlanmamus olan birimler igin ilgilij 2551 sayili Yiiksekogretim Kanunu
54 birimlerden 6gretim eleman: talebi yazismalarin (Ogrenci Isleri Birimi ~ [EBYS ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
olusturmak Yo ligi
Erasmus/farabi gorevlendirmeleri veya iptalleri 2552 sayih Yitksekogretim Kanunu
55 X & nelert veya ip ’ Her Hafta Persembe  |Ogrenci Isleri Birimi ~ [Dekan sekr. e posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
akademik taninma vs. FYK i¢in diizenlemek N .
Yonetmeligi
Ogrencilerin genel istek ve problemleri ile ilgili 2554 sayih Yiksekogretim Kanunu
56 J.,g Keelerini I%YK d;'n " ? ) & Her Hafta Persembe  |Ogrenci [sleri Birimi  |Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
Y6 pse
} S T ’ 2554 sayil Yiiksekogretim Kanunu
57 f;zye’;l}:f;‘:i”"”“ kapatilacak derslerin FYK da Her Hafta Persembe  |Ogrenci isleri Birimi | Dekan sekr. e posta ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Teskilat
Vo e
Kayit haftasi sonrasi subelere boliinecek derslerin 2554 sayil Yiksekogretim Kanunu
58 4 - 3 Her Hafta Persembe  |Ogrenci Isleri Birimi ~ |Dekan sekr. e posta ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Universiteler de Akademik Tegkilat
FYK da diizenlenmesi Yo P
R . . 2554 sayil Yiiksekogretim Kanunu
Kayit hatalari ile ilgili veya mézerellen nedém ile ) R o Universiteler de Akademik Teskilat
59 kayit yaptiramamis 6grencilerin kayit olma istekleri Her Hafta Persembe  |Ogrenci Isleri Birimi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Yonetmeligi
ile ilgili dilekgelerinin FYK da diizenlenmesi
Dekan sekr. ¢ posta
Ogrenci Mezuniyet Degerlendirme Siirecinin takip ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
- . 5 B n 55 S . . . . - P e Yonetmelig
go  |cdilmesi, Degerlendirmesi uygun olan Sgrencileri 0128 Ogrenci Isleri Birimi | Yeptlan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tGirli| A pAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

Fakiilte Yonetim Kurul giindemine alinmasinin

saglanmasi

yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.




Fakiiltemize bagl Ogrenci Kuliiplerinin etkinlik,
organizasyon, stant agma ve sponsor standi agma vb.

ESKISEHIR OSMANGAZI
UNIVERSITESI

61 lenler fci f i wakin edilmesi Ogrenci Isleri Birimi | Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii{( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI OGRENCi KULUPLERI YONERGESI
talepleri icin yazismal arm yapilmast, takip edilmesi yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
gelen onay cevabinin kuliiplere bildirilmesi arastirma, analiz, sozli bilgilendirme.
P [ 2547 Sayih Kanunun 40/d maddesi
Dis iiniversitelerden gelen 6gretim iiyesi Lo - Lo .
. N N AT o Lo Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
62 gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, béliimlerle ve Personel Isleri b . ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
T N yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
rektorliikle gerekli yazismalarin yapilmasi s tet
arastirma, analiz, szl me.
Universitemizin diger 2547 Sayili Kanunun 40/d maddesi
fakiilte/yiiksekokul/enstitiilerinden gelen 6gretim
63 iiyesi gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, Personel [sleri Yapilan is ve iglemlere iligkin, kontrol edilmis her tiirlii|( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
boliimlerle ve talep eden birimlerle gerekli yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
yazigmalarin yapilmast arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
o X 2547 Sayih Kanunun 40/d maddesi
Dis iiniversitelerden veya diger kurumlardan yapmis Vaoalan is ve islemlere iliskin. kontrol edilmis her tirli
64 Idug dgretim iiyesi go dirme talebi ile Personel isleri apilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tirld| 7.\ y A v ANDI ( )TAMAMLANAMADI
. e yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
ilgili gelen cevap yazilarnin béliimlere yazilmas: L 4
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Universitemizin diger
fakiilte/yiiksekokul/enstitiilerinden gelen 6gretim
65 liyesi gorevlendirmesi talebi ile ilgili olarak, Personel Isleri Yapilan is ve igslemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii|( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
boliimlerle ve talep eden birimlerle gerekli yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
yazismalarin yapilmasi arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Not Girisi, Not Diizeltilmesi, Devam-Devamsizlik E§OGU (?Tlsans, Lisans Ogretim ve Smav
Diizeltilmesi, Yetki agilmasi vb. konularda 6gretim . . . : ey o . Yonetmeligi
66 - inden ve bslimlerd lon yazilarn Ssrenci (Ogrenci igleri Birimi | Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii( yTAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
flyelf:rm en ve boliimlerden gelen yazilarin 6grenci yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
islerine yazilmast arastirma, analiz, soz1ii bilgilendirme.
ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav
" e O lerl I Y 6netmeligi
Egitim -Ogretimle, Ogrencilerle ve Derslerle ilgili Al o . . o - _—
67 diger tiim faaliyet, etkinlik ve yazismalar yapmak 01-28 Ogrenci Isleri Birimi | yapilan is ve |s]em.]ere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii|( JTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan,
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
N Kavit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve
68  |Tasimrlann giris ve gikisina iliskin kayitlari tutmak, 01-28 Kﬂsl?“l ;’;‘kl ) yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
ontrol Yetkilist arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Taginir Mal Y6 ligi
Devir alinan tiiketim mal ve malzemelerinin devir . . o o 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
alma giris, taginir islem fislerini diizenleyip, alman Taginir Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirli Kontrol Kanunu
0 tasmnirlarin sisteme ve depo girisini yapmak. Harcamal 01-28 Kontrol Yetkilisi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( JTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Tasinir Mal Y énetmeligi
yonetim sistemine géndermek. arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Taginir istek fisi ile depodan istenilen tiketim Tastmir Kayit Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 say1h Kamu Mali Yénetimi ve
70 1. lerini kargilamak cikigimt 01-28 3 - yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
P P Kontrol Yetkilisi e e ! " .
yapmak.Harcama y&netim sistemine gondermek arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme. Tagur Mal Yénetmeligi
Denodan istenilen demirbasl el Kisil . . Kayt Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve
71 epodan isteniien cemiroaglarin I1gHlt (dgtiere zimme 01-31 agwmir [ayit yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI Kontrol Kanunu
fisleri ile teslimini yapmak. Kontrol Yetkilisi AR - s
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme. Tasinir Mal Y¢ 1
Déner Sermaye aylik gelirlerine ait vergi
6demelerinin S lik tarafindan hesapl. k
7y |dzenlenen Muhasebe Islem Fislerinin Fakiiltemiz Her Aym 15 Déner Sermaye Birimi |Muhasebe islem Fisi ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanarak Saymanliga gonderilmesini
Déner Sermaye gelirlerine ait aylik kesilen fatura
b, e e gl ot pys doom | D50 Semae leme
73 8L er, & N pay g Miidiirliigiinden gelen |[Doner Sermaye Birimi [Ust Yazi ve Tablo ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
bilgileri hazirlanarak UBYS iizerinden Déner aziya Karsilk (Her Ay)
Sermaye Isletme Miidiirliigiine gonderilmesini yazy: ¥ Y,
saglamak
Déner Sermaye aylik gelirlerinin ay sonunda gelir
74 |kayilan yapilarak Fakiiltemiz Gergeklestirme Her aym ilk haftasi(Bir | gonove Birimi. [Muhasebe islem Fisi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan Onceki aya ait)
imzalanarak Saymanhga gonderilmesini saglamak
Déner Sermaye gelirlerine ait fatura ve agiklama
75 bilgilerinin hazirlanarak Harcama Yetkilisine Her Aym Son Giinii  |[Déner Sermaye Birimi |Email ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI

(Dekan) bildirilmesi




'Yapilmasina karar verilen isler i¢in, Yénetim Kurulu
Karariyla belirlenen Yillik Birim Fiyat listelerine

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.
Maddesi

76 uyarak isin bedelinin T.C. Ziraat Bankasinda bul Daéner Sermaye Birimi (Fatura ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
Déner sermaye Hesabimiza yaratilmasini saglamak
Boliimlerden gelen ve Dekanlik Makamu tarafindan Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
77 Ust yazist hazirlanan raporlart UBYS sisteminde Doner Sermaye Birimi |yaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arsivlemek. arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Elde edilen gelirin y1l basinda Yonetim Kurulu 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.
tarafindan belirlenen ve daha sonra Universite Maddesi
78 Y 6netim Kurulu tarafindan onaylanan gergeve Déner Sermaye Birimi |Odeme Belgeleri ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
dahilinde yapilan ise katkisi olan Ogretim
Elemanlarina dagitimini saglamal
79 |Fakilte binyesinde bina igi ve gevresindeki her tirld 01-28 Fakiilte Sekreterligi ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
tertip, diizen ve temizlik isinlerinin yiiriitiilmesi
Fakiilteye ait bilgisayar teghizatlarinin montaj ve
80 bakimlarini yaparak, sistemlerin sorunsuz ¢alismasini 01-28 Bilgi Islem ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
glamak. Teknik di larin destegini vermek.
UBYS'den gelen yazilari takip etmek, cevaplanarak Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
81 ilgili birimlere havale etmek, e-posta yoluyla ilgili 01-28 Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
akademik ve idari personele duyurmak arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
o . o Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
gy |BOlim e-postasin takip etmek ,gelen yazalan ilgili 01-28 Boliim Sekreterligi  |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
akademik ve idari personele duyurmak T s
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
83 |Bolim Kurulu'nun yazismalarinin yapilmas Boliim Sekreterligi ~ [yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, so; ilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
84 Anabilim Dalt Kurulu yazismalarinin yapilmast Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( YTAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
85 Akademik Kurul yazismalari ve diizenlenmesi Her hafta Boliim Sekreterligi yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
arastirma, analiz, sozIi bilgilendirme.
j o . . j N Yapilan is ve igslemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
g |[wmi zamanh galisan dgrenci var ise puantaj tablosu| - Her ayin 10. giiniine | p o cocorertisi [vaz, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
hazirlanarak ve ilgili birime gonderilmesi kadar e i e te 1 .
arastirma, analiz, sozIii bilgilendirme.
j . . j Yapilan is ve iglemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
g7 [Akademik tesvik dosyalarinin dgretim tyelerinden | Tahakkuk yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
alinmasy, liste olusturularak ilgili birime gonderilmesil aragtirma, analiz, szl bilgilendirme.
Duyurulari yapmak ve dgrencilere bilgi vermek. Yapilan is ve islemlere iliskin, kontrol edilmis her tiirlii
88 (derslik kullanim, ders programlari, sinav 01-28 Ogrenci Isleri Birimi ~ |yaz1, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor, plan, ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI
programlart, ders kayitlar ile ilgili vb. arastirma, analiz, sozlii bilgilendirme.
Protokol stireglerinde taraflarin imza tarihlerinin (giin
89 ay-yil) tamliginin kontrol edilmesi 01-31 Fakiilte Sekreterligi Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI {lgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Fakiilte
90 riitilen faaliyetlerin protokoldeki balangig ve Faaliyet Siresince | ocKretetligiDoner |y ) edilmis belgeonay ( YTAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ilgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
bitis tarihleri ile takvim uyumunun denetlenmesi Sermaye/Dekan
Sekreterligi
Gergeklestirilen islemlerin protokoliin kapsam ve
91 yikimlilik maddelerine uygunlugunun takibi 01-31 Déner Sermaye Kontrol edilmis belge/onay ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI ilgili Mevzuat ve Protokol Hiikiimleri
Siiresi dolan gorevlendirmeler igin yeni protokol vey: Fakiilte
92 resmi onay alinana kadar faaliyetlerin Gorev Siiresi Bitiminde |Sekreterligi/Dekan Durdurma yazisi/Yeni onay belgesi ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun ve Ilgili Mevzuat
durdurul takibi Sekreterligi
Devam eden protokol faaliyetleri igin Yonetim . » Dekan Sekreterligi /
93 Kurulu kararlari ve Rektorliik onaylarmin Her Kurul Oncesi Giincel FYK Karari ve Rektorliik Oluru ( )TAMAMLANDI ( )TAMAMLANAMADI 2547 Sayili Kanun

giincelliinin kontrolii

Fakiilte Sekreterligi

ONAYLAYAN Halil YAMAK Fak.Sekreteri / imza




