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kaybolma gibi nedenlerle yok
olan tasinirlar ya da
yipranma, kirilma veya
bozulma gibi nedenlerle
kullanilamaz hale gelen
tasinirlar ile canli tasinirin
Olmesi halinde kayittan
dusme iglemleri. Kayitlarda
bulunan demirbas
malzemenin kullanim
omrunun tamamlanmasi ve
hurdaya c¢ikariimasina

iligkin iglemler

1-5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu (Madde 44) 2-
Tasinir Mal Yonetmeligi
(Madde 27, 28)

llgili alt birimler

Hukuk
Fakultesi - | -
Dekanhgi

1.Bolum ve birim malzeme dusum

ve hurdaya ayirma istek yazisi.
2. Komisyon raporu

3. Kayittan Dusme Teklif ve Onay

Tutanagi

Fakulte
Sekreterligi

Tasinir Kayit
Yetkilisi,
Hurdaya Ayirma
Komisyonu

Dekanlik
Komisyon
Uyesi

TKYS
(Tasinir Kayit
ve Yonetim
Sistemi)

28

52792179

809020000

Satin Alinan
Tasinirin Giris Islemi

ihtiyaclarin tespiti, satin
alinmasi, depolanmasi,
muayene ve kabul iglemlerinin
yaptirilmasi ve Tasinir Islem
Fisi duzenlenmesi

1-5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu (Madde 44) 2-
Tasinir Mal Yonetmeligi
(Madde 15)

Personel

Hukuk
Fakultesi - | -
Dekanhgi

1.Tasinir istek yazisi
2.Tasinir islem Fisi
3.Fatura fotokopisi

Hukuk
Fakultesi
Dekanhgi

Tasinir Kayit
Yetkilisi, Satin
Alma Servisi

5is GUnd

20-30

TKYS
(Tasinir Kayit
ve Yonetim
Sistemi)
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Bagis yapilan taginirin teslim Tasinir Kayit Dekanlik
| © alinmasi ve kayit altina 1-5018 sayili Kamu Mali Yetkilisi, Eakiilte Devralma TKYS
~ § Tasinir Girig Islemi  |alinmasi. Harcama birimleri | Y&netimi ve Kontrol llgili alt birimler|Hukuk 1.Bagisa iligkin yazi Hukuk Harcama Sekreterlii 2 Is Giindi (Tasinir Kayit
29| & N |(Bagis ve Yardim veya kamu idareleri Kanunu (Madde 44) 2- |ilgili ic ve dis |Fakiiltesi - | - | - |2.Devretme Tifi Fakultesi Yetkilisi, Fakulte Kormis ong 5-10 ve \§(6netimy
N &  |Alma, Devralma) tarafindan devredilen Tasinir Mal Yonetmeligi |Paydaglar Dekanhgi 3.Deger Tespit Komisyon Raporu |Dekanhgi Sekreteri, romisyon Hibe Bagis Sistemi
0| Q ) L Uyesi ( Hibe PN istemi)
tasinirlarin devir alinarak (Madde 16, 19, 31) Strateji Daire y 15 Is Gunu
. : /Bagis)
kayitlara girig islemi Baskani
ol © Ambarlar ve kullanim 1-5018 sayili Kamu Mali \\/(Ielsr?anrf:rr?:a TKYS
~ § Tasmirlarin Savim alanlarinda bulunan Yonetimi ve Kontrol Hukuk Tasinir Kayit Fakiilte etkilisinin (Tasinir Kayit
30| S 2 i Ie§mi y tasinirlarin sayilarak noksan |Kanunu (Madde 44) llgili Birim Fakultesi -1 -1 - Yetkilisi, Sayim Sekreterlii yerekli 1 Ay 1 ve \§(6netimy
§ P ® veya fazla malzemenin 2-Taginir Mal Dekanhgi Komisyonu g g('jrdU“U durum Sistemi)
© tespitinin yapilmasi Yonetmeligi (Madde 32) se zar%anlarda
1. Satinalma istek formu,
2. inale onay belgesi,
3. Teklif mektubu,
4. Piyasa fiyat arastirmasi tqtanagl Memur, Piyasa
5. Satinalma talep gerekgesi .
6. Eatura Arastirma Teklif
' T g Gorevlileri, Gonderilen Sunuluvor
o 8 ) y
~| 8 Dogrudan temin ile her tiirli  |4734 Sayili Kamu ihale - Hukuk 7. Mal ve hizmet kabul tutanagr 1, . Fakiilte Firmalar, - Hazine ve
~ | ©  [Malaliminin e Fakultemiz e 8. Tasinir islem fisi, e : . : 7-10 Is :
N o] @ malin satinalinmasina iliskin  |Kanununun 22/D . : Fakultesi - -1 - : . Fakultesi Sekreteri, Siparis Verilen . 10-20 Maliye
~| & |karsilanmasi : : . Birimleri . 9. Vadesi gecmis bor¢ durumunu . : Gunu Bakanhd
N[ & islemler Maddesi 3/E Maddesi Dekanhgi ; : Dekanhgi Muayene Firmalar, akanligl
o gosterir belge (6183 S.K. 22/A), ' - MYS Portal
" : o Komisyonu Rektorlik ortall
10. Odeme emri belgesi(OEB) . /
: 8 . Uyeleri, Dekan Makami
11.KIK yasakh olmadigina dair
Yardimcisi,
yazis| Dekan
1. Kesif,
2. inale onay belgesi,
3. Teklif mektubu,
4. Piyasa fiyat aragtirmasi tutanagi Memur, Piyasa
5. Satinalma istek formu Arastirma :
o 6. Fatura G T Teklif
S . , orevlileri, Génderil
2 S Dogrudan temin ile her tiirli {4734 Sayili Kamu ihale Hukuk L Muaygne kabyl raport Hukuk Fakulte Fi?rr;afglen Elunyluyor
<| © |Hizmet Aiminin ogruc y Fakdiltemiz e 8. Vadesi ge¢mis bor¢ durumunu - Sekreteri, Kesif ANV 7-10 Is azine ve
32| | hizmetin satinalinmasina Kanununun 22/D o : Fakultesi - | - | - |gsterir belae (6183 S.K. 22/A Fakultesi Siparis Verilen . 10-20 Maliye
= | § |Karsilanmasi o . Birimleri > gosterir belge ( K. ), ¥ ve Muayene . Guni 3
N iliskin iglemler maddesi Dekanligi 9. Od i belaesi(OEB Dekanligi ) Firmalar, Bakanligi
10> . Odeme emri belgesi(OEB) Komisyonu Rekddirliik MYS Portall
10.Satinalma talep formu Uyeleri, Dekan extoriu
11. Satinalma talep gerekgesi Yardimeist, Makami
12. KIK yasakli olmadigina dair Dekan
yazisi
o 1. USt YaZ|, Fakulte Cumhurbaska
o N RSP " ) : : - . 3
22| Egitim-ogretim hizmetlerinin 516 5411 Kanun Kamu |Akademik- |Hukuk 2. Hizmet Gerekcesi ve Hedefleri, | Memur vonetim nhgt Stratej
~ | © |Butgce Hazirlama ve |ydratulmesi igin ihtiyag AR . o 3. Butce Gider Fisi, Fakulte : Kurulu Karari P ve Bltce
33| » S Ny e Mali Yonetimi ve Kontrol (ldari Personel [Fakultesi - -1 - . .y ... |Fak.Sekreteri oo 15 Is Gunu |1 y
~| € [Uygulama duyulan 6denek tekliflerinin Kanunu ve Odrenciler |Dekanlid 4. Diger Bilgiler Formu, Sekreterligi Dekan ile Birlikte Baskanhgi
& 3 hazirlanmasi ve uygulanmasi. g g 5. ligili Mali Yilin Yilsonu Harcama Rektorluk e-BU_t_g"e
Tahminleri Moduli

Makamina




Hizmeti Sunmakla

—_ L . . . .
<Zt _ 8 Gorevli/Yetkili HIZMETIN SUNUM SURECINDE X
= - ’2 < 14 Kurumlarin/Birimlerin % &
2 5 2 2 Sug 72 g i <z <z s @ x50
o % < < > > 2 w Z - - - 5 = s Y oYL < < < > ¥z 0
o|X |01 Z - Ioc FzZ g g|e|Q S u x i Z S Sud |2z, =2 <= & w3 s
z|=s|a8 = Z Qg < W < © - - [=0) = - Ly 3 Ay g Fuzz_ | <=Z._ " - =
=99 L = =3 = s ke Els|e 2 3 S = " >y g >us |EdFE<0| E<@ = Wy 5
$2lE% 5 : B3 52 | 3 |5|z|8 5 S : | 39% | 39C |3Eisk|SsE | B | E:Z
?12 |3 = N s <” T £ AEE: o> Z 5 < < =aN sad |8S58<R| 223 @ <2
= T N2 N & ACRES @ < = o S<¢ S53I> |LuT= F = < s 4
< = =T o Z o < x = x = = W < = N O
T > - 5 m = S QO = - = 0 =
0 = D = & T L= ¥ <0 N - T
» = a o > > T >
1. 2914 Sayili Kanun geregince
0zluk haklari 6demeleri
2. Varsa kidem, derece terfi,
3. Kesinti girisleri ( kefalet, icra,
nafaka, hayat sigortasi,kisi
borcu,sendika,
s 2014.5510,657,2547, bireysel emeklilik, saglik raporlari) Hazine ve
2| R 5434,488,163,4632,3 Hukuk 4.Personel hareket onayl, Tahakkuik Maliye
~ N - , Personel maaglarinin En oA Gn ’ e 5. Aile YardimiBildirimi Fakulte Memuru Rektorluk SR e
34| §| § [Maas Odemeleri ) ooy 75,6356,6183 Personel Fakiiltesi S JIMIB . . 5is Gunu |12 Bakanlig
N odenmesine iligkin iglemler Sayil Kanun ve Merkezi Dekanlig 6. Banka Listesi Sekreterligi  |Fak.Sekreteri Makami KBS ve MYS
o ® Yénetim Biitge Kanunu ; ;30rd|ro Dekan Maas Mod(ill
. lcma
9. Personel bildirimi
10. Odeme Emri Belgesi
Belgesi.(OEB)
»| © A Hazine ve
~| R Sii ) . 657 Sayili Devlet Hukuk 1.Oldmraporu = . Tahakkuk . Maliye
~ = A um Yardimi Odemesine s 2. Memurun kendisi 6lduyse Fakulte Memuru Rektorluk . ~. .. |Personel 3
|| ¥ Olum Yardimi o Memurlari Kananunun  [Personel Fakultesi -0 - - ; _ : 3 Is Gunu ., |Bakanhgi
e lligkin Iglemler ) 9 Veraset llami Sekreterligi  |Fak.Sekreteri Makami Sayisina Bagh KBS ve MYS
S| 3 208. maddesi Dekanlig 3.0Odeme Emri Belgesi. (OEB) Dekan Port Ye
3 : : ortali
Personelin Maaglarindan 1. 5510 Oncesi Aylik SGK
ol o Kesilen Emeki ® 5434 Sayili Emeki Bildirgesi Tahakkuk
~ R SGK K . Sandigi Kanunu , 5510 Hukuk 2. 5510 Sonrasi Aylik SGK .
~| o= esenek Keseneklerinin ve Genel ; : e . : HUKUK Memuru Rektorluk SR SGK Kesenek
6| o & - y ) . . Sayili Sosyal Guvenlik |Personel Fakultesi - | - | - |Bildirgesi _ : 10 Is Guna |12 Modiil
N Gonderme Saglik Sigorta Primlerinin ve Genel Sadlik Dekanlid 3 5510 éncesi GSS Bildirgesi Sekreterligi  |Fak.Sekreteri Makami odulu
ol 3 SGK'ya Goénderilmesine ) 9 J ' rargest - Dekan
© o Sigortas| Kanunu 4.5510 sonrasi GSS Ucretsiz izin
lligkin Islemler e .
Bildirgesi
1.2547/40-a, Ders Yuku Formu,
2. Fakulte Yonetim Kurulu Karari Hayi
. vy azine ve
2| S iiiﬁffyz"é?f ‘ Hukuk \ée;(egggu‘?z(e)llu;i Tahakkuk Maliye
S| =  |Ek Ders Ucreti Ek ders Ucretlerinin o n s e ' “1ze1gesl, . . [HUKUK Memuru BolUm Rektorluk PR Bakanligi
37 o| o Ad : - . YUk.Ogr.Personel Personel Fakultesi - | - | - |4. Varsa Telafi Programi ve YUku - : 51ls Gunu (9
N~ emeleri ddenmesine iligkin islemler . 9 " : Sekreterligi  |Fak.Sekreteri  (Baskanliklari |Makami KBS Ek ders
NI T Kanunu ve Butce Dekanhgi Degisenlerin Oluru Dekan Modiilii ve
© Kanunu 5. Banka listesi MYS Moduili
6. Bordro
7. Odeme Emri Belgesi. (OEB)
2547/31.Maddeye Sosyal
ol 8 ya
~ R |Gore Gorevlendirilen| .. . . oo 5510 Sayili Sosyal Hukuk 1. Sigortali Hizmet Listesi, Hukuk Tahakkuk oy . Guvenlik
~ T A . Ogretim gorevlilelirinin SGK . e . e Memuru Bolim Rektorluk P
38| o| N |Ogretim imlerine iliskin islemler Sigortalar ve Sosyal Personel Fakultesi - | - | - |2. Tahakkuk Fisi, Fakultesi Fak Sekreteri  |Baskanliklari |Makami 8ls Gunu |9 Kurumu e
§ S |Gorevlilerinin P sKIn1s Guvenlik Kanunu Dekanhgi 3. Muhasebe Islem Fisi (MIF) Dekanhgi Dek.an ® bildirge
®  |IMUHSGK Primleri Modulu
1. Fakulte Yonetim Kurulu Karari,
2547 Sayili YOK 2. Gorevlendirme Onayi,
~| R |Yurtici Gegici Yurt ici gecici géreviendirme | Ianunu, 657 Sayil Hukuk 3. Gidis-Donts Bileti veya Rayic 1, \ Tahakkuk - . ) _ |Hazineve
~o= . . - Ca Devlet e Belgesi N Memuru Bolum Rektorluk . . .. |GOrevlendirme [Maliye
39| | & |Gorevlendirme harcirah odemeleri ile ilgili Personel Fakultesi -l - - . o Fakultesi . 2 Is Gunu . y
~| 9 Harcirah Odemeleri lislemler Memurlari Kanunu ve Dekanlidi 4. Yurtigi Yurtdisi Gegici Gorev Dekanlidi Fak.Sekreteri  |Baskanliklari |Makami sayisina baglh |Bakanligi
S| 3 ¥ Biitge Kanunu ,6245 9 Yolluk Bildirimi, 9 Dekan MYS Portall
Sayili Harcirah Kanunu 5. Odeme Emri Belgesi belgesi
(OEB)
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1. Fakulte Yonetim Kurulu Karari,
2547 Sayill YOK 2. Gorevlendirme Onayl,
5 Kanunu, 657 Sayil 3. Gidig-Donus Bileti
o L : . A _
2 S |vurt Disi Gegici Y.urt digina gegici gorevle Devlet Hukuk 4. Yurtlg! Y.u.rtc.h§| Gegici Gorev Hukuk Tahakkuk - o ) | Haz.|ne ve
~= " . giden e Yolluk Bildirimi, e Memuru Bolum Rektorluk . .. |GoOrevlendirme |Maliye
40| 5 N Gorevlendirme . . . |Memurlar1 Kanunu, Personel Fakultesi - -1 - . . . Fakultesi . 2 Is Gunu < y
~ ., . |personelin harcirah 6demeleri | .. 9 5. Katilim belgesi veTercumesi 9 Fak.Sekreteri  [Baskanliklari |Makami sayisina bagl [Bakanhgi
N | & [Harcirah Odemeleri |/ .- . Butge Kanunu ve 6245 Dekanhgi o o . Dekanhgi MYS Portal
ol & ile ilgili iglemler Sayili Harcirah 6. Vizeli Pasaport On yuzu Dekan ortall
Kanunu fthkODIS' , : :
7. Odeme Emri Belgesi belgesi
(OEB)
1. Dilekce,
2. Atama veya Emeklilik Onayi
@ o — e s . H
~| R |Yurtigi Stirekli Goérev |y, . e o _ |67 Sayih Deviet Hukuk 3. Memurun Olumd halinde Hukuk Tahakkuk - L Hazine ve
~ o= Yurti¢i Surekli Gérev Yollugu |Memurlari Kanunu, e varislerine Odeme icin Veraset e Memuru Bolum Rektorluk S Maliye
41| & N Harcirah " L : ) Personel Fakultesi - -1 - : Fakultesi . 21ls Gunu [5-10 Bakanlid
N2 |ddemeleri Odemesi ile ligili Islemleri Bltgce Kanunu, 375 Dekanlig Belgesi, Dekanlig Fak.Sekreteri  |Baskanliklari |Makami akanligl
S| I Sayili KHK 4. Sirekli Gorev Yollugu Bildirimi, Dekan MYS Portali
5. Odeme Emri Belgesibelgesi
(OEB)
1. Fakulte Yonetim Kurulu Karari,
657 Sayili Devlet 2. Gorevlendirme onayi,
| 3 |Yurt disina gegici Yurt disina gegici gorevle Memurlari Kanunu, 3. Katihm Belgesi ve Turkgesi, Tahakkuk Hazine ve
~R Ny . ) : S y Hukuk ) . |Hukuk oo - . : :
2 8 & gorevler_!dlrme glden personelin Katilim Merkezi Yonetim Butce Personel Fakiiltesi | _ | _ |4 Katihm Faturasi ve Tercumesi Fakiiltesi Memuru Bolum Rektorluk 2 is Giini Gorevlendirme |Maliye
2 © |Katilim Ucreti Ucreti 6demeleri ile ilgili Kanunu ve 6245 Dekanlidi 5. TCMB Doviz kuru Belgesi Dekanlidi Fak.Sekreteri  [Baskanliklari |Makami sayisina bagl |(Bakanhgi
©| I |6demeleri islemler Sayil Harcirah g 6. Cesitli Odemeler Bordrosu, 9 Dekan MYS Portali
Kanunu 7.0deme Emri Belgesi belgesi
(OEB)
1. Fakulte Yonetim Kurulu Karari,
2. Gorevlendirme Onayi,
3. Katilim Belgesi ve Turkgesi,
o | 3 |Yurtlci Gegici Yurt ici gegici gorevlendirme 657 Sayili Devlet 4. Katihm Faturasi & Harcama Tahakkuk Hazine ve
SR .. . = i+ . Memurlari Kanunu, Hukuk Hukuk - . . . _
~ | = |Gorevlendirme Katihm Ucreti Odemeleri ile AN . N Pusulasi, N Memuru Bolum Rektorluk . ~. .. |GOrevlendirme [Maliye
43| | N ’ . . Merkezi Yonetim Butce |Personel Fakultesi - -1 - I . Fakultesi . 2 Is GUnu N 3
~| © [Katihm Ucreti ilgili Kanunu 6245 Savil Dekanlid| 5. Dévizle Odeme Yapildi ise Dekanlid| Fak.Sekreteri |Baskanlklari {Makami sayisina bagh |Bakanligi
S| I |Odemeleri islemler HarC|rah’ Kanunuy 9 TCMB Déviz kuru Belgesi, 9 Dekan MYS Portali
6. Cesitli Odemeler Bordrosu,
7. Odeme Emri Belgesi belgesi
(OEB)
1. Giyim Yardimi Yapilacak
N S 657 Sayill Devlet P.ersonellln Rektritk Oluru ve Tahakkuk Hazjne ve
mR - C Hukuk Cizelgesi , . Maliye
~ | = |Giyim Yardimi |dari Personele Yapilacak Memurlari Kanunu, e core Fakulte Memuru Rektorluk P 3
44| 5 N & ) . : - Personel Fakultesi - | - | - |2. Cesitli Odemeler Bordrosu . . 21ls Gunu |1 Bakanligi-
~| © |Odemeleri Giyim Yardimi Bedeli Devlet Memurlari Giyim Dekanlidi 3. Banka Listesi Sekreterligi  |Fak.Sekreteri Makami KBS ve MYS
o3 Yardimi Tebligi ° 4. Odeme Emri éelgesi belgesi Dekan Portali
(OEB)
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Evrak Kayit
®| 8 5510 sayili Kamu Mali Mermuru, Dekan Kabul olan
~ E Cesitli nedenlerle fazladan Yi')netimyve Kontrol Fakiilte Hukuk 1. Harg lade Dilekgesi Hukuk Yardimciligi, BSIim Rektorlik Harc lade
45| §| o |Ogrenci Harg ladesi |harg yatiran 6grencilerin . o . Fakultesi - | - | - |2. Ogrenci Kimlik Fotokopisi Fakultesi Tahakkuk 3 is Gunu ar 1ad Sunulmuyor
~| 9 : . : Kanunu ile 2547 Sayili  [Ogrencileri 9 8 Baskanliklar1 [Makami Dilekgesine
N I harclarinin iade edilmesi Yiksek Odreti Dekanhgi 3. Banka Dekontu Dekanhgi Memuru, <
s gretim Kanunu Fakiilte Baghdir.
Sekreteri Dekan
OgrencilerinStaj yaptiklari 5510 Sayill SOSYAL
2| S |stajer Ogrencilerin fslrcr;nsliar: aé;isrtiajells(l-i,)la i,lsimadan SIGORTALAR VE Hukuk Tahakkuk Hazine ve
<| S jer grer L ISe LN BEIgEST I GENEL SAGLIK . uxe SGK Tahakkuk Fisi oo i |Memury, BoIim Rektorliik o o Maliye
46| 55| N |MuhSGK Prim verilmesi ve SGK Primlerinin | _; Ogdrenciler Fakultesi - -] - as : . . Ogrenci Igleri ; 10 Is GUnu 3ls Gunu (12 y
2| © |. ) " : SIGORTASI 9 Sigortall Hizmet Listesi Fakulte Bagkanliklari [Makami Bakanhgi-
N | T |Odemeleri Odenmesi(22 ve 43 Nolu \ Dekanhgi : MYS Portal
o| 3 o . KANUNU'nun 5 B Sekreteri Dekan ortall
Bildirgeler Uzerinden tahakkuk maddesi
islemi)
frmalarc taja begiamadan 2510 S2Y1 SOSYAL 2. Tablonin e-beyanname
R § Stajer Ogrencilerin  |SGK Ise Giri JBeI $esi SIGORTALAR VE Hukuk .ro raminda oku%/ulu onaylanmasi Tahakkuk Hazine ve
<| S jer ~grer L ISe LTS BEIgEST | GENEL SAGLIK Fakdiltenin ue o prog I'up onay oo+ |Memury, BoIim Rektorliik o o Maliye
47| | N |MuhSGK Prim verilmesi ve SGK Primlerinin | _; . o Fakultesi - | - | - |3. SGK tahakkuk figi ¢iktisi Ogrenci Igleri . 10 Is Gunu 3ls Gunu (12 Bakanlis
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